“REGLAMENTO PARA LA
ADMINISTRACION DEL CEMENTERIO DE
LOS CHILES”

CAPITULO |
Disposiciones generales
Articulo 1- Ambito de aplicacion. El presente Reglamento tiene como fin regular

la administracién, funcionamiento y organizacion del cementerio municipal de Los
Chiles. Sus normas seran de acatamiento obligatorio. Este reglamento se
complementara con las disposiciones que el Concejo Municipal y la Administracién
del Cementerio, con aprobacion del primero, emitieren en cualquier sentido sobre la
materia, y particularmente en lo referente a tarifas.

Articulo 2- Administracion del Cementerio. EI Concejo Municipal de Los Chiles
designara a los funcionarios que conformaran la Administracion del Cementerio y
mediante este reglamento establecera sus funciones. Dentro de sus atribuciones se
encontraran:

A. Conceder permisos para reparacion y construccion de nichos y bovedas.

B. Llevar al dia y en forma ordenada todos los registros.

C. Mantener actualizados los planos oficiales del cementerio, incluyendo la
division del terreno.

D. Solicitar los documentos necesarios e idoneos para realizar las

inhumaciones y exhumaciones o cualquier otro tramite.

E. Verificar el pago oportuno de los derechos derivados de la actividad del
Cementerio.

F. Conservar y custodiar un libro de actas en el cual se registren todas las
gestiones relativas al uso del cementerio.

G. Cualesquiera otras relativas a la gestion del cementerio.

Articulo 3- Definiciones. Para la correcta aplicacion del presente reglamento, las
siguientes palabras se entenderan como se indica a continuacion:

Arrendatario: Persona fisica que, a cambio del pago de un canon, tiene

derecho de arrendamiento sobre un lote en el cementerio.

Bdveda: Obra construida en cada lote, compuesta como maximo por tres

nichos.



Cementerio: terreno destinado a enterrar o depositar cadaveres humanos,

Sus restos o visceras extraidas a los cadaveres autopsiados o

embalsamados en establecimientos autorizados para dichos efectos o para

la conservacién o custodia de cenizas producto de la cremacién de

cadaveres o restos humanos.

Contrato: Acuerdo o voluntad libremente expresada, que da origen a la

prestacién del servicio y regula las relaciones entre la municipalidad y el

arrendatario.

Encargado del Cementerio: Persona responsable de la operacion del

cementerio.

Exhumacion: Accidn y efecto de desenterrar un cadaver.

Inhumacion: Accion y efecto de enterrar un cadaver.

Osario: Lugar del cementerio donde se depositan los restos humanos que

se retiran de los nichos.

Lote: Areas de terreno en que se divide el cementerio.

Lote arrendado: Lote asignado a un arrendatario.

Nicho: Cavidad para colocar el ataud o las cenizas de restos humanos.
CAPITULO Il

De los registros

Articulo 4- Registros. La Administracion del Cementerio debera llevar un registro

de bdvedas, nichos, inhumaciones y exhumaciones, que comprendera la siguiente

informacion:

A. Registro general de cuadros y lineas que debera contener:

1. Identificacion de la boveda o derecho con su cantidad de nichos.

2. Fecha de adjudicacion del derecho y numero de contrato.

3. Nombre, apellidos y numero de cedula del titular del derecho.

4. Traspasos (si los hubiere) con datos especificos sobre el nuevo

arrendatario.

5. Datos generales del beneficiario.

B. Registro general de sepulturas, que contenga:

1. Datos generales del occiso.



2. Numero de nicho y nimero de parcela en que esta sepultado.
3. Datos del titular del derecho.
4. Fecha de la sepultura.

CAPITULO IIl
De la adquisicion y titularidad de los derechos
Articulo 5- Del derecho funerario. El derecho funerario sobre una boveda o nicho
de alquiler no constituye un derecho de propiedad, debido a ser el cementerio
municipal un bien de dominio publico con una utilidad pablica. Los derechos estan
fuera del comercio y son inembargables, imprescriptibles e inalienables. En igualdad
de condiciones, se dara prioridad para arrendar lotes a los vecinos del cantén de
Los Chiles.
Articulo 6- Del plazo. El derecho funerario implica una autorizacion de uso
temporal, renovable cada cinco afos, para el deposito de cadaveres o restos
humanos. Por cada derecho adquirido se emitira un titulo que acredita la tenencia 'y
el disfrute de este.
Articulo 7- De la prérroga. El arrendamiento de un nicho sera prorrogado por la
Administracion del Cementerio, posterior al vencimiento del plazo citado en el
articulo anterior.
Articulo 8- De la autorizacion para restos externos al cementerio. Los nichos
no se podran utilizar para depositar restos 0 momias traidos de este u otro
cementerio sin la autorizacion de la Administracion del Cementerio.
Articulo 9- Reservas. Debera contemplarse en reserva un numero no menor del
5% del total de los nichos municipales para personas indigentes y otras
contingencias.
Articulo 10- Requisitos para adquirir un derecho. Para adquirir un derecho del
Cementerio, el interesado debera:
1. Ser residente del canton de Los Chiles.
2. No poseer otros derechos a su nombre en el mismo Cementerio.
3. Presentar solicitud escrita con copia de su cédula de identidad.
4. Designar dos beneficiarios, en orden de prioridad y aportar las

correspondientes fotocopias de las cédulas de identidad.



5. Encontrarse al dia en sus obligaciones econémicas con la Municipalidad.

6. Adjudicado el derecho, el interesado debera cancelar en el momento que

la municipalidad le prevenga el importe correspondiente por el mismo vy la

cuota de mantenimiento.

Articulo 11- Del costo del derecho. El costo de cada derecho se determinaré
mediante un avallo que realizara la municipalidad mediante funcionario
especializado o en su defecto por avallio del departamento correspondiente de la
Direccion de Tributacion del Ministerio de Hacienda. Los derechos seran
adjudicados por orden de presentacién de solicitud, con cumplimiento de todos los
requisitos. La presentacion se haré en la Oficina de Cementerio dentro de la jornada
normal de trabajo.

Articulo 12- Del primer pago. Para la adquisicion del derecho, el pago
correspondiente a los primeros cinco afios debera efectuarse de contado y por
adelantado en el momento de la firma del contrato de arrendamiento.

Articulo 13- El titular del derecho podra:

1. Realizar cualquier gestion relacionada con el mismo, sin embargo, este

podra autorizar por medio de solicitud escrita, un maximo de dos personas

para que realicen gestiones en su nhombre.

2. Designar o revocar los beneficiarios que han de sucederle en su derecho

al momento de su fallecimiento. Para ello se debera llenar una solicitud, la

cual se debe retirar y entregar en la oficina del Cementerio.

Articulo 14- De la renovacion. La oficina del Cementerio notificara al titular del
derecho con un minimo de seis meses de anticipacion al vencimiento del plazo
establecido en el articulo 6 de este reglamento, con el fin de que se tramite la
respectiva la prorroga. De cumplirse el plazo y no existir solicitud de prorroga, la
Municipalidad procedera a la exhumacion de los cuerpos que contenga la béveda o
nicho, para retomar dicho derecho. En aquellos casos en que los cuerpos que se
encuentran en las bovedas no cumplan con los cinco afios que exige el Ministerio
de Salud, se daréa el tiempo de ley y una vez vencido este plazo se procedera a la
exhumacion.

Articulo 15- De los traspasos. Los traspasos de derechos se haran ante la



Administracion del Cementerio mediante la solicitud respectiva. En caso de la
existencia de restos en el derecho, el documento deberé hacer constar el vinculo
familiar respectivo entre los arrendatarios. La Municipalidad tiene facultad para
aceptar o no el traspaso, advirtiendo la existencia del presente Reglamento.
Articulo 16- Prohibicion apersonas juridicas. Ninguna persona juridica podra ser
arrendatario de un lote en el cementerio municipal de Los Chiles, salvo por
ejecutoria de sentencia judicial.
Articulo 17- Prohibicion de acaparamiento. Ninguna persona fisica podréa
arrendar mas de dos lotes, a efecto de evitar acaparamiento; sin embargo, con justa
causa la Administracion del Cementerio podra autorizar el arrendamiento de lotes
adicionales.
Articulo 18- Del mantenimiento. Para satisfacer los gastos de mantenimiento del
cementerio, la Municipalidad estara facultada para percibir remuneracion pecuniaria
por los derechos de inhumacién, exhumacion y mantenimiento, que fijara la
Administracion del Cementerio, segun lo establece el articulo 77 del Codigo
Municipal, los cuales deberan ser aprobados por el Concejo Municipal y publicados
en el Diario Oficial La Gaceta. Dichos montos seran actualizados una vez al afio.
CAPITULO IV
De las inhumaciones y exhumaciones
Articulo 19- Personal autorizado. La inhumacion sdélo podra realizarse por los
personeros asignados para tal fin.
Articulo 20- Del horario de las inhumaciones. Las inhumaciones se realizaran de
lunes a viernes entre las 7:00 horas y las 16:00 horas. Para inhumaciones fuera de
este horario se requerira orden de la Administracion del Cementerio.
Articulo 21- Requisitos para las inhumaciones. Para las inhumaciones, el
interesado debera presentar las cédulas de identidad del fallecido y del titular del
derecho, certificado de defuncidn o copia del acta de defuncién y estar al dia con el
pago de tributos municipales. Asimismo, debera cancelar el costo de la inhumacion
en la caja municipal al menos un dia antes de la inhumacion y presentar el
respectivo comprobante para el registro.

Articulo 22- De las inhumaciones. Cuando se pretenda efectuar una inhumacion



en una boveda que contenga restos de una inhumacion de méas de cinco afos de
anterioridad, podré permitirse la nueva inhumacion mediante la autorizacion del
arrendatario, siempre y cuando entre el cadaver inhumado y el que se pretende
inhumar, existan vinculos familiares hasta segundo grado de consanguinidad. En el
caso de que al abrirse el nicho se determine que contiene una momia cuyo estado
no deja espacio para la nueva inhumacion, se daré prioridad a la momia y el cadaver
se inhumara en otro lugar.

Articulo 23- Del material de los ataudes. No se permitiran las inhumaciones en
cajas de metal u otro material que impida la facil descomposicion de los restos.
Articulo 24- Prohibiciones. No se permitira la inhumacion de mas de un cadaver
en la misma caja y en la misma fosa, salvo cuando se trate de la madre y el producto
del parto, fallecidos en el acto de alumbramiento.

Articulo 25- Del horario de las exhumaciones. Las exhumaciones soélo podran
realizarlas los personeros asignados para tal fin y se realizaran tnicamente de lunes
a viernes en horario de las 7:00 a las 16:00 horas.

Articulo 26- Traslado de restos en cementerio. Las exhumaciones que pretendan
traslado de restos a las mismas instalaciones del Cementerio no requeriran de la
orden o permiso de la Direccién del Area Rectora de Salud.

Articulo 27- Del tramite administrativo de las exhumaciones internas. Para
cada exhumacion que no requiera traslado del cuerpo a otro cementerio, la Oficina
del Cementerio se exigira

A. Solicitud por escrito del pariente directo, indicando el nombre del difunto,

fecha de la inhumacion, detalle del lugar donde se encuentran los restos en

el Cementerio Municipal y lugar donde se trasladaran los restos.

B. Autorizacion del titular del derecho donde se encuentran depositados los

restos, asi como del titular de la boveda donde estos seran depositados, a
excepcion de los casos en gue los restos vayan a ser enviados al osario

general.

Estar al dia en el pago de servicios de Cementerio y de la totalidad de tributos
municipales.

C. Cancelacion de las sumas correspondientes a la exhumacion e inhumacion



Articulo 28- Del tramite administrativo de las exhumaciones externas. Para
cada exhumacion que requiera traslado del cuerpo a otro cementerio, la Oficina del
Cementerio exigira:

A. Solicitud por escrito del pariente directo, indicando el nombre del difunto,
fecha de la inhumacién, lugar donde se encuentran los restos y lugar donde

se trasladaran los restos.

B. Autorizacion del titular del derecho para la apertura del nicho donde se
encuentran los restos.

C. Constancia del Cementerio que recibira los restos, indicando la aceptacion

de estos y la ubicacién que les dara.

D. Autorizacion de la Direccion del Area Rectora de Salud.

E. Estar al dia en el pago de servicios de Cementerio y de la totalidad de tributos
municipales.

F. Cancelacion de las sumas correspondientes a la exhumacion.

Articulo 29- Del tramite administrativo de excepcion en las exhumaciones.
Como Unica excepcion, podran realizarse exhumaciones antes del cumplimiento
de los cinco afos exigidos por ley, en aquellos casos que medie una resolucion
judicial, para lo cual el Cementerio exigira:

A. Copia de la resolucién de la autoridad judicial que requiere la exhumacion del
cuerpo.

B. Indicacion clara donde se tendran los restos exhumados y el tiempo
aproximado que se tendran fuera del nicho.

C. Debera levantarse un acta de lo actuado, adjuntando las autorizaciones
correspondientes, ante la presencia de dos testigos quienes deberan firmar

el acta correspondiente.

D. Una vez terminada la investigacion realizada deberan ser trasladados los
restos al nicho de origen, por cuenta de la autoridad correspondiente.

Articulo 30- Del osario comun. Los restos que se encuentren al hacer las
exhumaciones seran recogidos cuidadosamente y depositados en el osario comun,
siempre que los deudos interesados no los reclamen para depositarlos en osarios

privados.



Articulo 31- Manejo de los restos. Toda exhumacién de restos debera ser
manejada en bolsas plasticas, debidamente etiquetadas con los datos del difunto,
fecha de exhumacién e inhumacion.
Articulo 32- Cuido y transporte de los restos. Una vez retirados los restos del
cementerio, la responsabilidad sobre el cuido, transporte y uso que se le dé a los
mismos correrd por cuenta del solicitante, liberando a la municipalidad de cualquier
responsabilidad.
Articulo 33- Exhumaciones ordinarias. En el caso de abandono de derechos por
parte de sus propietarios, la Municipalidad podré efectuar exhumaciones ordinarias
de oficio debiendo cumplir con los siguientes requisitos:
A. Notificar a los familiares cercanos, si los hay, con ocho dias naturales de
antelacion.
B. Levantar un acta donde conste: el nombre y apellidos del fallecido, fecha de
inhumacién, numero de lote y ubicacion el nicho, causa de muerte y destino
final de los restos.

CAPITULO V
De la conservacion y mantenimiento de las instalaciones y bévedas
Articulo 34- Del mantenimiento en general. La municipalidad se compromete a
brindar el mantenimiento, proteger y vigilar las instalaciones del cementerio, no
obstante, no se hara responsable por pérdidas, robos o dafios causados por
terceros, fenomenos naturales o casos fortuitos.
Articulo 35- Obligacién de conservacién. Todo arrendatario de un lote en el
cementerio esta en la obligacion de mantener en buen estado de conservacion y
presentacion la boveda de su propiedad, caso contrario se procedera a revocar el
arrendamiento sin responsabilidad para la Municipalidad.
Articulo 36- Reparaciones. Los trabajos de reparacion de bovedas se podran llevar
a cabo con la sola notificacién a la Administracion del Cementerio, en la que se
detallaran los trabajos a realizar, siempre que no constituya modificacion estructural
de la boveda.
Articulo 37- Aviso al Ministerio de Salud. Cuando los nichos municipales o

bovedas particulares, por la accién del tiempo, movimientos teluricos, negligencia o



cualquier otro motivo se deterioren o amenacen la salud publica, se daréa aviso al
Ministerio de Salud para que prohiban su uso para nuevas inhumaciones y se
ordenara su demolicion.

CAPITULO VI
De las construcciones
Articulo 38- Requisitos de la construccion. En ningun lote se permitira la
construccién de mas de un nicho subterrdneo y mas de dos sobre la superficie. Por
encima de los nichos superficiales no se permitird la construccion de osarios. Las
bévedas solo podran ser de disefio sencillo en forma de prisma rectangular con una
medida de uno por dos metros y con una altura maxima sobre el suelo de setenta
centimetros, cuando se trate de un nicho sobre el suelo, cuando sean dos sobre el
suelo debera de ser una altura maxima sobre el suelo de un metro con cuarenta
centimetros.
Articulo 39- Identificacion de los nichos. Las tapas de los nichos deberan
ubicarse al lado de los callejones de acceso y las lapidas o placas de identificacion
se colocaran sobre las bévedas, en forma tal que denoten el nicho a que hacen
referencia.
Articulo 40- Areas de trabajo. Queda prohibido a los arrendatarios realizar trabajos
de construccion en las aceras y areas verdes, dichos trabajos deberan realizarse
dentro de las areas de trabajo designadas por la Administracion Municipal para ese
proposito.
Articulo 41- Manejo de los materiales. Todos los arrendatarios deberan retirar los
residuos de materiales de construccion de las areas de trabajo designadas o de
cualquier otra area del cementerio, de infringir esta disposicion, la Administracion
del Cementerio podra revocar el arrendamiento del lote sin responsabilidad para la
municipalidad.
Articulo 42- Dafos. Cualquier dafio o deterioro a las instalaciones y bovedas con
ocasion de una construccion, debera ser reparado de inmediato por quien lo
ocasiond, o debera pagar el costo de la reparacion.
Articulo 43- Acceso libre a callejones. Ninguna béveda que se construya podra

tener aceras, ni salientes de ninguna especie sobre los callejones de acceso.



Articulo 44- Prohibicion de almacenar agua. Se prohibe almacenar agua a cielo
abierto, ubicar jarrones, macetas u otros recipientes para colocacién de ofrendas
gue produzcan estancamiento de agua.
Articulo 45- Liberacién de responsabilidad. La municipalidad no se
responsabilizara por ningun accidente que les suceda a particulares al realizar
trabajos de cualquier clase dentro del area del cementerio.

CAPITULO VI
Disposiciones finales
Articulo 46- Horario del cementerio. La apertura publica del cementerio sera de
las 7:00 a las 18:00 horas de cada dia. El horario de funcionamiento podra ser
modificado a criterio de la Administracion del Cementerio, con autorizacion del
Concejo Municipal.
Articulo 47- Derecho de Admision. La Municipalidad se reserva el derecho de
admision al cementerio de cualquier persona que a su juicio pudiera poner en peligro
la tranquilidad y el orden que deberia imperar en el lugar.
Articulo 48- Mantenimiento municipal. La municipalidad se reserva el derecho de
realizar todo tipo de construcciones, reparaciones y mantenimiento en las
instalaciones del cementerio, tanto en su terreno propio como en los derechos
arrendados.
Articulo 49- Actos religiosos. La realizacion de actos religiosos de diferentes
credos estara sujeto a lo indicado en la legislacion emitida sobe la materia, no
obstante, la municipalidad no hara diferencias de tipo politico, religioso, color o
nacionalidad u otra condicion personal, siempre y cuando los actos que ahi se
realicen no atenten contra la ley y las buenas costumbres.
Articulo 50- Disposiciones no contenidas. Los asuntos no previstos en este
Reglamento seran regulados conforme la legislacidon vigente en la materia o por
acuerdo del Concejo Municipal cuando asi corresponda.
Articulo 51- Transitorio. Las disposiciones de este reglamento entraran en

vigencia a partir de su publicacion.

Segun acuerdo N°031, de la Sesién Ordinaria N°130, verificada por la
Municipalidad de Los Chiles el dia 22 de febrero de 2022.



